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АНКЕТА КАНДИДАТА НА ТРУДОУСТРОЙСТВО РПСиС
	Дата: "______"  ____________ 20__ г.  
	Предполагаемая должность:
	


	Фамилия
	Имя
	Отчество

	
	
	


Паспортные данные
	Серия
	Номер
	Кем выдан
	Дата выдачи

	
	
	
	


	Личные данные
	Адрес проживания
	Телефоны

	Дата рождения:
	Адрес прописки:


	Домашний

	Место рождения:
	Адрес фактического проживания:


	Служебный

	Гражданство:
	Вы сейчас проживаете:   

( личная квартира; ( квартира родственников; ( снимаете квартиру
	Мобильный

	Семейное положение:
	
	 И Н Н:

_____________________________
	e-mail: 


	Ваши близкие родственники: мать, отец, братья, сестры, муж (жена), дети

гражданский брак при заполнении анкеты приравнивается к официальному браку

	Степень

родства
	Фамилия Имя Отчество
	Год

рождения
	Адрес

проживания
	Место работы


	Должность

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Образование
( среднее;  ( среднее – специальное;   ( неполное высшее;  ( высшее (отметить нужное)

	Год поступления
	Год окончания
	Полное название учебного заведения
	Форма

обучения

(дн.,веч., заоч.)
	Специализация, квалификация по диплому

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Дополнительное образование (курсы, повышение квалификации, семинары, аспирантура и т.д.)

	Год окончания
	Длительность обучения
	Название

	
	
	

	
	
	


	Водительские права:

(А  (В  (С  (D  (E

	
	Служба в армии:

(  служил;

(  не служил (причина) ___________ _______________________________

_______________________________
	
	Какие медицинские противопоказания и ограничения у вас есть?

	Личный автомобиль:

( Есть     ( Нет


	
	
	
	


Последнее место работы (или настоящее, если вы еще работаете)

	Дата начала работы: «__» _________ ____г. 


	Название организации:
	Направление деятельности организации:

	Дата увольнения:     «__» _________ ____г.


	Адрес и телефон организации:
	Штат компании:

	Занимаемая должность:


	Должностные обязанности:
	Количество подчиненных:

	Зарплата:
	
	

	Причина увольнения (поиска новой работы): 




Предпоследнее место работы

	Дата начала работы: «__» _________ ____г. 


	Название организации:
	Направление деятельности организации:

	Дата увольнения:     «__» _________ ____г.


	Адрес и телефон организации:
	Штат компании:

	Занимаемая должность:


	Должностные обязанности:
	Количество подчиненных:

	Зарплата:
	
	

	Причина увольнения: 




Предыдущий опыт работы
	Дата начала работы: «__» _________ ____г. 


	Название организации:
	Направление деятельности организации:

	Дата увольнения:     «__» _________ ____г.


	Адрес и телефон организации:
	Штат компании:

	Занимаемая должность:


	Должностные обязанности:
	Количество подчиненных:

	Зарплата:
	
	

	Причина увольнения: 




Опишите дополнительные навыки, приобретенный опыт ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________
Рекомендации

Укажите двух лиц, которые могут Вас порекомендовать, это должны быть Ваши бывшие или настоящие руководители, коллеги по работе, деловые партнеры.

	Ф.И.О. (полностью)
	Должность и организация
	Телефон

	
	
	

	
	
	


Ваши пожелания к новому месту работы

	Желаемая должность

(в порядке предпочтения)
	Желаемая з/п на исп. срок
	Желаемая з/п после исп. срока
	Обязанности, которые Вы бы хотели выполнять:



	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Дополнительная информация

	Есть ли у Вас возможность ездить

 в командировки?

□Да    □Нет


	Курите ли Вы?
    □Да  □Нет
	Имеете ли Вы судимости?
    □Да    □Нет
	Привлекались ли Вы к административной ответственности?

□Да     □Нет   
	Можете ли Вы работать сверхурочно?

□Да         □Нет


1. Имеете ли Вы какие-то дополнительные источники дохода? _____________________________________________________________________________________________
2. Имеете ли Вы какие-либо финансовые обязательства (кредиты, закладные, ссуды и т.п)? _____________________________________________________________________________________________
3. Работаете ли вы по совместительству, занимаетесь ли предпринимательской деятельностью, где _____________________________________________________________________________________________
4. Какие критерии работы являются для Вас наиболее важными при выборе места работы? Проранжируйте приведенные ниже характеристики, исходя из Ваших предпочтений (1 – наиболее важно, 10 – наименее важно):

	
	Хороший коллектив
	
	Престиж компании

	
	Достойная зарплата
	
	Гибкий рабочий график

	
	Возможность самореализации
	
	Перспективы роста

	
	Близость от дома
	
	Стабильность работы

	
	Решение сложных задач
	
	Получение новых навыков


	Что вы предпочтете:

	
	-
	выполнять четкие инструкции руководства, заданные в строго регламентированных рамках того что, когда и каким образом Вам надо сделать.

	
	
	

	
	-
	выполнять поставленные руководителем задачи, самостоятельно определяя пути и способы достижения результата, используя свои способности и ресурсы компании.

	
	
	

	Оцените, с Вашей точки зрения:

	Пять наиболее сильных Ваших качеств:
	
	Пять Ваших качеств, которые Вы хотите улучшить:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Какое Ваше достижение за последние три года Вы считаете самым значимым?

	

	Каковы Ваши профессиональные планы на ближайшие три-пять лет?

	

	Что Вас не удовлетворяло на прежней работе?

	

	Что Вам нравилось больше всего на предыдущей работе?

	

	Чем Вы занимаетесь в свободное время?

	

	Какие обстоятельства могут вынудить Вас искать новое место работы?

	


Мы были бы Вам благодарны, если БЫ Вы порекомендуете нам кого-либо как интересного и перспективного работника

	Ф.И.О. (полностью)
	Должность и организация
	Телефон

	
	
	

	
	
	


Из какого источника Вы узнали о нашей Компании? ______________________________________________

Я, подтверждаю, что все указанные мною в настоящей анкете сведения полны и соответствуют действительности. Сведения о себе и своих родственниках сообщаю добровольно, без какого-либо принуждения. Понимаю, что указание заведомо ложной информации может повлечь за собой отказ в оформлении на работу и согласен(-на) на проведение проверки подлинности приведенных мною сведений
______________________                     _________________________________

(подпись)                                                (фамилия, инициалы)
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